Obec Zborovice

Hlavni 37, 768 32 Zborovice, tel. 573 369 101, ICO: 002 87 920,
dat. schranka: jjrjdgf, e-mail: obeczborovice@c-box.cz, ¢islo uctu: 245483397/0300

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE

Zastupitelstvo obce (dale jen zastupitelstvo) vydava podle § 96 zékona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o obcich), tento svij
jednaci radv:

CLANEK 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva upravuje piipravu, svolani, prib¢h a pravidla jedndni, usnaSeni
a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalsi véci, souvisejici s jeho zasedanim.

CLANEK 2
Pravomoci zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo rozhoduje zasadné v samostatné puisobnosti, a to ve vécech, které mu jsou
vyhrazeny zdkonem o obcich, ptip. dal§imi zdkony.?

(2) Zastupitelstvo si mtize vyhradit dal$i pravomoci v samostatné ptisobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu obce.

CLANEK 3
Svolani zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice (§ 92 odst.
1 zakona o obcich). Zasedani zastupitelstva se konaji v terminech podle planu a svolava je
starosta nejpozdéji do 7 dnti pfede dnem zasedani.?

(2) Zasedani zastupitelstva jsou vefejnd?(§ 93 odst. 2 zakona o obcich). Starosta jmenovité zve
na zasedani zastupitelstva Cleny zastupitelstva a dalsi osoby uvedené v ptiloze jednaciho fadu.

D Jednaci fd je procesni norma, je vydavan usnesenim zastupitelstva, nejedna se o pravni predpis obce.

2) Zvlastnimi zakony, které stanovi kompetence zastupitelstvu obce, jsou napiiklad: zakon €. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich,
piisedicich a statni spravé soudi a o zméné nékterych dalsich zakonti (zakon o soudech a soudcich), zakon ¢. 553/1991 Sb.,
0 obecni policii, zakon €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu a o zméné nékterych zakont, zakon ¢. 245/2006 Sb., o vefejnych
neziskovych ustavnich zdravotnickych zafizenich a o zmén¢ nékterych zdkont, zakon ¢. 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané
pred skodami pusobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakont,
zakon ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim,
zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon).

%)V praxi se setkdvadme s oznaCovanim zastupitelstev jako "fadnych" - jsou-li uskute¢néna v souladu se schvalenym planem,
nebo jako "mimotadnych", uskuteéni-li se mimo ptedem schvaleny plan. Takova oznaeni vSak nedoporudujeme pouzivat,
nebot’ mohou vést k domnénce, Ze pro mimotfadné mimo plan svoland zastupitelstva plati jind, mimofadna pravidla svolavani
apod.

“Nebude-li podminka vefejnosti dodrzena, bylo by ziejmé mozné povazovat usneseni na zastupitelstvu piijata za neplatna.
V praxi se setkavame s oznacovanim zastupitelstev jako "vetejnych". Takové oznaceni v§ak nedoporuc¢ujeme pouzivat, nebot
ze zédkona jsou vefejna vSechna zasedani zastupitelstva obce. Uzivani takového oznaceni zasedani zastupitelstva mize vést
k domnénce, ze vedle "vefejnych" zasedani se v obci uskuteCnuji i nevefejna zasedani zastupitelstva, tedy zasedani
s vyloucenim vefejnosti.To vSak neznamena, Ze by se ¢lenové zastupitelstva obce nemohli schazet mimo v souladu se zakonem
svolana zasedani zastupitelstva, naptiklad na riiznych skolenich, seminatich apod.; na takovych jednanich viak nemohou byt
zastupitelstvem pfijiméana zadna usneseni. Pravé s ohledem na mozné vykladové problémy v této véci nedoporucujeme pouzivat
pro takova neformalni jednani ¢lenti zastupitelstva termin "nevetejné zasedani", ale napiiklad "pracovni jednani" apod.
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(3) Obecni ufad zvetejni informaci o misté, dobé a navrzeném programu® pfipravovaného
zasedani zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnli pfedem na ufedni desce obce® a dale napf.
v mistnim tisku apod. (§ 93 odst. I zdkona o obcich).

(4) Pozada-li o to alesponi jedna tietina ¢lenii zastupitelstva, hejtman kraje nebo v zdkonem
stanoveném piipad¢ feditel krajského tradu, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva
tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 21 dna ode dne, kdy byla zadost doru¢ena obecnimu
uradu (§ 92 odst. 1 zakona o obcich a § 55 odst. 4 zdakona ¢. 491/2001 Sb., o volbdch do
zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zdkonii, ve znéni pozdéjsich predpisi?).

(5) Starosta svola zasedani zastupitelstva také na zakladé piedchoziho usneseni zastupitelstva
nebo rady obce (déle jen rada) k projednani naléhavych zalezitosti. Dale mtze svolat zasedani
ke slavnostnim pftilezitostem.

CLANEK 4
Priprava zasedani zastupitelstva

(1) Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (svolavatel) podle programu
navrzené¢ho radou.?

(2) Navrhy a podklady pro zasedani zastupitelstva pfipravuje rada (§ 102 odst. 1 zdakona
o obcich). Rada zejména:

a) stanovi dobu a misto zasedanti,
b) navrhne program zasedani zastupitelstva,

c) stanovi odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladii pro zasedani
zastupitelstva.

(3) Navrhy, zpravy, rozbory a jiné materidly uréené pro zasedani zastupitelstva, s vyjimkou
navrh piedlozenych vybory, se predkladaji radé k projedndni.?

5V praxi se ¢asto setkdvame s namitkami obcanti, Ze na zaseddni zastupitelstva byl projedndvan bod, ktery nebyl obsazen
v navrhu programu zvefejnéném na ufedni desce. Je tfeba zdtiraznit, ze podle § 93 odst. 1 zadkona o obcich se zverejiuje navrh
programu jednani, a az na jednani samotném ¢lenové zastupitelstva schvaluji vlastni porad jednani, tzn. ze zvetejnény navrh
programu muze zastupitelstvo doplnit o dalsi body, poptipadé nekteré body vypustit.

6) Zakon o obcich nespojuje s nezveiejnénim informace nebo nedodrzenim doby zveiejnéni neplatnost vysledki zasedani
zastupitelstva; mize v§ak byt namitano poruseni prava ob¢ana na v¢asné informovani o konani zasedani zastupitelstva. Do
stanovené doby zvefejnéni doporucujeme nezapocitavat den vyveseni informace a den konani zastupitelstva. Pfipominame, ze
podle zakona ¢islo 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich piedpisl, je obec povinna obsah ufedni desky zvefejnit
rovnéz zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.

) Z4kon o volbach do zastupitelstev obci upravuje povinnost svoléni zasedani zastupitelstva obce na vyzvu feditele krajského
ufadu pro piipad feseni neslucitelnosti funkci u ¢lena zastupitelstva obce.

8V obcich, kde neni volena rada, navrhuje program a plni dale uvedené tikoly rady starosta.

9 Tento bod se neuplatni v piipadé, ze funkci rady plni starosta.
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(4) Pro zatazeni svych stanovisek, navrht a jinych materiald na program zasedani zastupitelstva
predkladaji vybory zastupitelstva (dale jen vybory) radé pouze nazev materialu, jméno jeho
predkladatele a usneseni, kterym vybor o piedlozeni materidlu rozhodl. Rada zatadi materialy
vyboru do navrhu programu piipravované¢ho zasedani zastupitelstva bez projednani.o

(5) Materialy urcené pro jednani zastupitelstva se predkladaji pisemné, nebo ustné.'» VSechny
materidly, které rada zaradila do navrhu programu zasedani zastupitelstva vCetn¢ materialt
vybort, a které maji byt zpracovany v pisemné podobé, se predkladaji prostiednictvim obecniho
uiadu tak, aby mohly byt doruceny ¢lentim zastupitelstva nejpozdéji 7 dnii piede dnem zasedani
zastupitelstva.:?

(6) Ve vyjimecnych a odivodnénych ptipadech mohou byt materidly predlozeny clenim
zastupitelstva v kratSim terminu, popf. v den zasedani zastupitelstva. V tomto pfipad¢ poda
odtivodnéni ¢leniim zastupitelstva rada, u materialti predkladanych vybory predseda vyboru,
a v prubéhu zasedani bude poskytnut dostatecny ¢as k jejich prostudovani.

(7) Pisemné zpracované materidly se clenim zastupitelstva doru¢i bud’ osobné, nebo
prostiednictvim pfislusného drzitele postovni licence.™?

CLANEK 5
Ucast ¢lent zastupitelstva na zasedani

(1) Clenové zastupitelstva jsou povinni zilastiiovat se zasedani zastupitelstva (§ 83 odst.
1 zdkona o obcich), jinak jsou povinni se, zpravidla pisemné, omluvit starostovi s uvedenim
divodu.

(2) Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do listiny piitomnych.
CLANEK 6
Program zasedani zastupitelstva

(1) Pravo predkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho ¢lenové, rada, vybory (§ 94
odst. 1 zakona o obcich), popt. dalsi osoby, které o to zastupitelstvo pozada, popt. vyjimecné
urci rada pfi pfipraveé programu zastupitelstva.'

19 Vybory jsou iniciativnimi a kontrolnimi organy zastupitelstva, ze své &innosti odpovidaji pouze zastupitelstvu. Na druhou
stranu rada pfipravuje navrh programu zasedani, méla by proto byt informovana o tom, Zze vybor bude zastupitelstvu pedkladat
k projednani urcitou zalezitost, aby dany bod mohla do navrhu programu zatadit.

1) 7Z4sadn& doporucujeme pisemnou formu, z diivodu archivace, ptipravy ¢lenti zastupitelstva na jedndni, pro ucely zépisu
apod.

12) Lze stanovit formu predkladanych materidld (elektronicky, pisemné), p¥ip. poet pisemnych vytiski (zpravidla podle po&tu
¢lent zastupitelstva + navic pro potiebu Gtadu, resp. ob&anit).

13) Setkali jsme se s tim, Ze pfimo v budové obecniho tiadu jsou pro ¢leny zastupitelstva obce vytvoteny schranky, do kterych
jsou jednotlivym c¢lentim zastupitelstva vkladany materidly pro zasedani zastupitelstva a jiné pisemnosti urc¢ené ¢leniim
zastupitelstva.

14) Miize se jednat naptiklad o tajemnika obecniho tifadu ve vécech patiicich do jeho plisobnosti (schvalovani veiejnopravnich
smluv apod.).
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(2) Program zasedani zastupitelstva navrhuje rada.s

(3) Predkladatel materialu mize material stdhnout z ndvrhu programu zasedani zastupitelstva,
a to az do okamziku schvaleni programu. Po schvaleni programu tak miize ucinit jedin¢ se
souhlasem zastupitelstva.

(4) Navrh programu zasedani je zastupitelstvu piedkladan ke schvaleni v uvodu zasedani
zastupitelstva. Clenové zastupitelstva mohou navrhnout zmény navrzeného programu (doplnéni
nebo vypusténi bodi, zmény potradi projednavani bodi). O programu zasedani rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim® a na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech,
které byly schvéleny v programu.

(5) Po schvaleni programu zasedani muze ¢len zastupitelstva navrhnout zatfazeni nového bodu
programu pouze v ptipadé, ze predchazejici bod byl ukoncen hlasovanim o usneseni. O zarazeni
nového bodu v priabehu zasedani rozhodne zastupitelstvo (§ 94 odst. 2 zdakona o obcich).

CLANEK 7
Pribéh zasedani zastupitelstva
Zahajeni zasedani

(1) Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti jeden z mistostarostli
(predsedajici) (§ 103 odst. 5 zdkona o obcich).”)

(2) Zasedani zastupitelstva zahajuje starosta (pfedsedajici). Neni-li pfi zahajeni zasedani
pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech c¢lenli zastupitelstva, ukonci starosta (pfedsedajici)
zasedani a svola nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dntli od jeho
konani (§ 92 odst. 3 zakona o obcich).®

(3) Starosta (ptedsedajici) fidi hlasovani, zjiStuje a vyhlaSuje jeho vysledek, vyhlaSuje
prestavku, ukoncuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

(4) V zahajovaci cCasti zasedani zastupitelstva starosta (ptedsedajici) konstatuje piitomnost
nadpolovi¢ni vétsSiny C¢lend a navrhne schvéleni programu zasedani vcetné urceni, které
materidly budou pfedloZeny s uvodnim slovem piedkladatele. Pfednese zpravu o c¢innosti
organti obce.

15 Jde jen o navrh, slozeny z podnétii, které rada/starosta obdrzi od ¢lenti zastupitelstva, predsed? vybori, ob&and, piip. jinych
subjektt, do doby zvefejnéni informace o konani zasedani zastupitelstva. Navrzeny program mutze byt dale zménén - viz
komentai pod bodem 5 k ¢l. 3 odst. 3.

16) Povinnost schvalovéani programu zasedani zastupitelstva obce lze dovodit z § 95 odst. 1 zékona o obcich, "sougasti zépisu
ze zasedani je schvaleny pofad jednani zastupitelstva".

1 Ve vztahu k fizeni ustavujiciho zasedani zastupitelstva obce mé zékon o obcich specialni ustanoveni - podle § 91 odst.
1 zékona ustavujicimu zasedani piedseda zpravidla nejstarsi ¢len zastupitelstva obce do doby, nez je zvolen starosta nebo
mistostarosta. S ohledem na pocet ¢lenti zastupitelstva obce a mistni praxi se v nékterych obcich pro uicely jednani zastupitelstva
vytvaii pracovni predsednictvo, které zpravidla tvoii ¢lenové rady a tajemnik obecniho utadu.

18) I v piipadé ndhradniho zasedani musi byt dodrzena podminka stanovena § 93 odst. 1 zikona o obcich, tzn. informovani
vetejnosti.

19) Podle § 97 zdkona o obcich "Obec informuje obgany o ¢innosti organli obce na zasedéni zastupitelstva obce a dale jingm
zpusobem v misté obvyklym".
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Ptedlozi navrh na volbu navrhové komise?? a ureni dvou ¢leni zastupitelstva za ovétovatele
zapisu z tohoto zasedani.?y Oznami, kdo bude zapis potizovat.

(5) Navrhova komise sleduje priubeh zasedani zastupitelstva a piijima navrhy na zménu nebo
upravy prijatych usneseni a navrhy novych usneseni. Na zavér zasedani piredseda navrhové
komise piednese zpravu navrhové komise, ve které zrekapituluje prubeh zasedani zastupitelstva
a pfijata usnesent.

(6) Starosta (piedsedajici) vyzve ovéfovatele zapisu z predchoziho zasedani zastupitelstva
k podéani zpravy o ovéfeni zapisu. O namitkdch Clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim na svém nejblizS§im zasedani (§ 95 odst. 2 zdkona o obcich).

(7) Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otazkach samostatné
pusobnosti, jehoZ vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen piedkladany
navrh zdivodnit. Zastupitelstvo rozhodne o pozastaveném usneseni rady hlasovanim (§ 84 odst.
5, § 105 zdkona o obcich). 2

(8) Pokud jsou k projedndvané problematice pfedlozena samostatna stanoviska vyboru, udéli
starosta (pfedsedajici) zastupci vyboru slovo jesté pied zahajenim rozpravy.

Rozprava

(9) Do rozpravy se piihlasuji clenové zastupitelstva a ostatni G€astnici zasedani zvednutim ruky
nebo pisemné u starosty (piedsedajiciho). Ke slovu je mozno se ptihlasit jen do té doby, pokud
starosta (pfedsedajici) neud€li zavérecné slovo nebo pokud nebyl hlasovanim c¢lent
zastupitelstva stanoven konec rozpravy. Vystoupeni v rozpravé nemuze byt del$i nez 5 minut.
Vystupujici miize pozadat o prodlouZeni doby trvani vystoupeni. O tomto navrhu se hlasuje
bezodkladné.

20) pfesto, ze se zakon o obcich o navrhové komisi nezmifiuje, fada zastupitelstev si navrhovou komisi pro piipravu navrhii
usneseni zastupitelstva pti zahdjeni svého zasedani ztizuje a voli jeji Cleny. Za ¢leny navrhové komise jsou voleni zpravidla
Clenové zastupitelstva, zapisovatelem navrhové komise se urcuje zaméstnanec obce zatazeny do obecniho ufadu. Navrhova
komise miize mit nasledujici tkoly: a) sleduje pribéh jednani zastupitelstva véetné prubchu hlasovani k jednotlivym bodim
potadu jednani a na zavér celého zasedani zastupitelstva sdéli vysledek své ¢innosti (takto je formulovan i ¢l. 7 odst. 5 jednaciho
fadu), b) sleduje prubeh jednani zastupitelstva a na zavér kazdého bodu k nému predlozi navrh na usneseni, ¢) na zavér jednani
predlozi "souhrnny navrh usneseni zastupitelstva" k jednotlivym bodiim projednanym na zasedani zastupitelstva, o kterém se
hlasuje v celku. Zde vSak mohou nastat komplikace, nékteré jiz projednané a uzaviené body se mohou opét oteviit. Proto se
tento zpusob pfijimani usneseni nedoporucuje.

21) Z4kon nestanovi, kolik ma byt uréeno ovéfovateli zapisu, z dikce ustanoveni § 95 odst. 1 zakona o obcich "zapis podepisuji
uréeni ovétovatelé" lze vSak dovodit, Zze by méli byt minimalné 2.

22) Otazkou je, jak postupovat v pripadé, Ze zastupitelstvo o pozastaveném usneseni rady na svém nejbliz$im zasedani
nerozhodne, tzn. nepfijme v této véci zadné usneseni. Stavajici zakon o obcich tento piipad vyslovné nefesi, za této situace
jsme toho nazoru, ze pokud zastupitelstvo na svém nejbliz§im zasedani po pozastaveni ucinnosti usneseni rady starostou
usnesenim vyslovné nerozhodne o zruSeni usneseni, opatieni starosty o pozastaveni uc¢innosti tohoto usneseni pozbyva platnosti
a usneseni je tak mozné vykonat. Doplitujeme, Ze zastupitelstvo obce ma moznost dotéené usneseni rady obce pouze zrusit,
nemuze usneseni zmenit, a nahrazovat tak rozhodnuti rady.
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(10) Starosta (piedsedajici) ude€li slovo vSem ptihlasenym Clenim zastupitelstva a tajemnikovi
obecniho ufadu® v poradi, v jakém se pfihlésili. K podani vysvétleni nebo upiesnéni
predkladaného materialu nebo projednavané problematiky, popt. zodpovézeni dotazu, podnétu
¢i pripominky, ud¢€li starosta (piedsedajici) také slovo zameéstnanci obce, zastupci vyboru
a komise rady, popft. zastupci pravnické osoby, kterou obec zalozila nebo ziidila.

(11) Po vystoupeni piihlaSenych dle odst. 10 udé€li starosta (piedsedajici) slovo piihlasenym
obcaniim obce, kteti dosahli véku 18 let, a fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a vlastni
na uzemi obce nemovitost (dale jen ob¢an obce), aby mohli na zasedani zastupitelstva vyjadiit
své stanovisko k projednavané véci nebo se vyjadiit k ndvrhu rozpoctu obce a k zavérecnému
uctu obce za uplynuly rok (§ 16 zdkona o obcich). Jejich vystoupeni je ¢asové omezeno 5-ti
minutami - po této dob¢ jim starosta (predsedajici) odejme slovo.

(12) Zucastni-li se zasedani zastupitelstva ¢len vlady nebo jim povéfeny zéstupce, senator,
poslanec, nebo zdstupce orgdnu kraje, a pozada-li o slovo, musi mu byt vzdy udéleno (§ 93

odst. 3 zakona o obcich).

(13) Ostatnim tc¢astnikim zasedani muze byt udéleno slovo podle moznosti a se souhlasem
zastupitelstva.

(14) Bez ohledu na poradi ptihlaSeni do rozpravy musi byt udéleno slovo také tomu clenovi
zastupitelstva, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo pravnich ptedpist.

(15) V rozpraveé smi vystoupit jen ten, komu starosta (piedsedajici) udélil slovo.

(16) Zastupitelstvo mize v prubéhu zaseddni hlasovdnim bez rozpravy body programu
piesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i1 vice bodim programu.

(17) Zastupitelstvo se miiZe usnést na omezeni rozpravy k projednavanému bodu, to je omezeni
poctu vystoupeni, pfiCemz omezeni nemuze byt mensi nez dvé k téze véci.

(18) Navrh na ukonceni rozpravy mize podat kterykoli ¢len zastupitelstva; o jeho navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

Prestavka v jednani

(19) Nejpozdeji po 4 hodinach souvislého jednani zastupitelstva starosta (predsedajici) vyhlasi
prestavku trvajici alespont 30 minut.

CLANEK 8
Piiprava usneseni zastupitelstva

(1) Navrh usneseni ptedkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychédzi ze zpravy, rozbord,
projednavanych navrhli a z rozpravy clent zastupitelstva. Navrhy usneseni pfipravuji
predkladatelé v ¢asové a vécné souvislosti s pfipravou zprav, ekonomickych rozbort a jinych
materiali.

23) Tajemnik obecniho tfadu se podle § 110 odst. 5 zdkona o obcich ti¢astni zased4ni zastupitelstva obce s hlasem poradnim.
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(2) Zavéry, opatfeni a zpisob kontroly musi byt v navrhu usneseni formulovany struc¢né,
adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukoli.

CLANEK 9
Usneseni zastupitelstva, hlasovani
(1) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani.
(2) Usneseni se piijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

(3) Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v samostatné pusobnosti obce, stanovi-li tak
zakon, starostovi a jinym ¢leniim zastupitelstva, rad€, vyboriim, obecnimu Gtadu, popt. zastupci
pravnické osoby, kterou obec zalozila nebo zfidila.

(4) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho Clent.

(5) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby =zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani starosta (piedsedajici).

(6) Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da starosta (pfedsedajici) hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté o ostatnich castech névrhu. Pozméiujici nédvrhy musi byt predany
pfedsedajicimu vzdy pisemné. Pozménujicim ndvrhem se pro tyto Ucely rozumi: Castecné
pozmeénujici navrh, dopliujici navrh nebo protinavrh.

(7) O pozménujicich navrzich se hlasuje v opacném potadi, nez byly predkladany. Je-li
pozménujici navrh pfijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

(8) V pftipad¢, ze je predlozen navrh usneseni v nckolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté¢ doporucené piedkladatelem. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfiijaté.

(9) V piipadée, Ze se pii zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které
vyzaduji podstatné pfepracovat piedloZzenou zpravu a ndvrh usneseni, mize zastupitelstvo

v

rozhodnout, Ze o véci bude jednat na svém piiStim zasedani.

(10) Hlasovani se provadi vefejné nebo tajn€, o zptisobu hlasovani rozhoduje zastupitelstvo.
Veftejné hlasovani se provadi zdviZzenim ruky pro navrh nebo proti navrhu nebo se 1ze hlasovani
zdrzet. Tajné se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky.2»

(11) Pfed zahajenim hlasovani starosta (ptedsedajici) oznami, o ¢em se bude hlasovat, a ma-li
byt hlasovanim pfijato usneseni, ozndmi Cislo usneseni, o kterém se bude hlasovat.

(12) Kazdy clen zastupitelstva hlasuje osobn¢, zastoupeni pii hlasovani neni ptipustné.

24) K hlasovani Ize pouzit rovnéz elektronického hlasovaciho zafizeni, v takovém piipadé se doporucuje v jednacim fadu tuto
variantu upravit. V ptipadé tajné volby se doporuéuje schvalit volebni tad, ktery bude podrobnosti organizace tajné volby
upravovat.
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(13) Kazdy ¢len zastupitelstva mize vznést pii hlasovani nebo bezprosttedné po ném namitku
proti pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové ndmitce rozhodne zastupitelstvo bez
rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo namitce, musi se hlasovani opakovat.

(14) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpolovic¢ni vétSina vSech Clenil zastupitelstva (§
87 zakona o obcich).

(15) Seznam materiald, které zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim nebylo pfijato zadné
usneseni, se uvede na zaver pirijatych usneseni zastupitelstva s textem: "Materialy projednané
zastupitelstvem bez ptijatého usneseni".2o

CLANEK 10
Dotazy, pripominky a podnéty ¢lenti zastupitelstva

(1) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu, jeji
jednotlivé ¢leny, na piedsedy vybort, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz
zakladatelem je obec, a na vedouci ptispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek, které obec
zalozila nebo zfidila a pozadovat od zaméstnancti obce zarazenych do obecniho ufadu, jakoz
1 od zaméstnancl pravnickych osob, které obec zalozila nebo zfidila, informace ve vécech, které¢
souviseji s vykonem jejich funkce (§ 82 zdkona o obcich).

(2) Na dotazy a pripominky odpovida dotazovany bezodkladné; pfipominky, jejichz obsah
vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemn¢, nejdéle do 30 dnt.

(3) Dotazy, ptipominky a podnéty vznesené na zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji
v zapise a je o nich a jejich vyfizeni vedena evidence na obecnim ufadu.

CLANEK 11
Péce o neruSeny pribéh zasedani zastupitelstva?)

(1) Nikdo nesmi rusit pribeh zasedani zastupitelstva. Starosta (pfedsedajici) ruSitele jednani
upozorni, aby od svého jednani upustil.

(2) Piekroci-li feénik stanoveny ¢asovy limit (¢l. 7 odst. 9 a 11), miZze mu starosta (piedsedajici)
odejmout slovo.

25) Usneseni je platné a u¢inné okamzikem jeho piijeti, neni-li v usneseni stanovena pozdéjsi i¢innost. V praxi se lze jesté stale
setkat s tim, Ze usneseni, pro jejichz piijeti nehlasovala nadpolovi¢ni vétSina Clenti zastupitelstva, jsou automaticky preklapéna
do negativniho znéni (zastupitelstvo naptiklad hlasovalo o navrhu na schvaleni prodeje nemovitosti, pro pfijeti usneseni
nehlasovala nadpolovi¢ni vétSina Clentt zastupitelstva, do zapisu vSak bylo uvedeno, ze bylo pfijato usneseni, kterym
zastupitelstvo neschvalilo prodej). Usneseni neni pfijato, nehlasovala-li pro néj nadpolovicni vétsina vSech Clent zastupitelstva.
26) Tento postup se uplatni v piipadé, Ze se v obci usneseni zastupitelstva vyhotovuji v samostatném vytisku (viz ¢l. 15 odst. 6
jednaciho fadu). V praxi se takovy postup velmi osvéd¢il, usnadnuje napt. zpétné dohledavani toho, zda se urcitou zalezitosti
zastupitelstvo zabyvalo.

27) Nastaveni pravidel pro fadny a neruseny priibéh jednani zastupitelstva je velmi dfilezité, usnadiiuje priibéh jednani a pozici
predsedajiciho. Lze tak napt. stanovit maximalni dobu jednotlivych vystoupeni, zdkaz pouzivani mobilnich telefont po dobu
jednani apod.
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CLANEK 12
Ukonceni zasedani zastupitelstva

(1) Starosta (ptedsedajici) prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo.

(2) Pokud nedojde ke schvaleni programu zasedani, zastupitelstvo projedna pouze body, jejichz
projednani uklada zakon (namitky proti zapisu, neslucitelnost funkci u ¢lena zastupitelstva aj.)
a starosta (ptfedsedajici) prohldsi zasedani zastupitelstva za ukoncené.?)

(3) Starosta (ptedsedajici) prohlési zasedani za ukoncené, klesl-1i pocet ¢lenti zastupitelstva na
probihajicim zasedani pod nadpolovicni vétsinu vSech ¢lent zastupitelstva. V tomto ptipadé
zasedani svola znovu do 15 dnti ke zbyvajicimu programu (§ 92 odst. 3 zdkona o obcich).

CLANEK 13

Vydavani obecné zavaznych vyhlasek obce 2

(1) Obecné zavazné vyhlasky obce (dale jen vyhlasky) vydava obec v samostatné piisobnosti,
jejich vydavani je vyhrazeno zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo nemtize vydavani vyhlasek
svetit jinému organu obce (§ 84 odst. 2 pism. h) zakona o obcich).

(2) Obec se pti vydavani vyhlasek fidi zakonem.

(3) Vyhlasky vydava zastupitelstvo vzdy usnesenim.

(4) Vyhlasky podepisuje starosta spolu s mistostarostou (§ /04 odst. 2 zakona o obcich).

(5) Podminkou platnosti vyhlasek je jejich vyhlaSeni. VyhlaSeni se provede tak, Ze se schvalena
vyhlaSka vyvési na ufedni desce obce po dobu 15 dnti (§ /2 zdkona o obcich).

(6) Vyhlasky musi byt kazdému ptistupny na obecnim Utadu (§ 12 zakona o obcich).

(7) Vyhlasku 1ze zménit nebo zrusit opét jen vyhlaskou.

28) V praxi milZe nastat situace, Ze zastupitelstvo obce v ivodu neschvéli pofad svého jednani, nema tedy o ¢em jednat. I za této
situace by vSak podle naseho pravniho nazoru mélo zastupitelstvo projednat ty body, jejichZ projednani uklada zakon (naptiklad
podle § 95 odst. 2 zakona o obcich o namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu ma rozhodnout nejbliz§i zasedani
zastupitelstva obce; podle § 55 odst. 4 zakona o volbach do zastupitelstev obci zastupitelstvo na nejblizs§im zasedani rozhoduje
o vysloveni zaniku mandatu z divodt stanovenych zakonem - neslucitelnost funkci u ¢lena zastupitelstva, ztrata volitelnosti,
odsouzeni k nepodminénému trestu odnéti svobody).

29 Obdobné by bylo do jednaciho fadu vhodné zatadit ustanoveni tykajici se vyddvéani nafizeni, v pfipadg, Ze se v obci nevoli
rada, a zastupitelstvu je tak vyhrazeno rozhodovani o vydani nafizeni obce.
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CLANEK 14
Pracovni komise

Zastupitelstvo miize pro piipravu odbornych stanovisek a expertiz ziidit pracovni komise
slozené z Clent zastupitelstva a odborniktli - neclenti zastupitelstva. Cinnost pracovni komise
kon¢i splnénim ukolu, pro ktery byla ziizena.

CLANEK 15
Organizacné technické zalezitosti

(1) Pro zpracovani a predkladani materiala plati "Pravidla pro zpracovani a predkladani
materialti pro schiizi rady obce a zasedani zastupitelstva obce", vydana na zakladé usneseni
zastupitelstva ¢islo x/xxx ze dne X. X. 202x.20

(2) O pritbéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida obecni
urad.sv

(3) Zapis dosveédcuje pribeh zasedani a obsah piijatych usneseni. Jeho soucasti je vlastnoru¢né
podepsanad listina pfitomnych.3?

(4) V zapisu se uvadi 3.

a) den a misto zasedanti,

b) hodina zahajeni a ukoncent,

¢) jména uréenych ovétovateld zapisu,

d) pocet pritomnych ¢lenti zastupitelstva,

e) jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva,
f) schvaleny potad jednani,

30) V ndvaznosti na jednaci ¥ad a pii respektovani jeho ustanoveni se doporucuje stanovit pravidla pro zpracovéani a predkladani
materialt pro zasedani zastupitelstva (a obdobné pro schiizi rady) obecnim Gfadem. V praxi se osvédc¢ilo vydani takovych
pravidel formou vnitiniho pfedpisu, zavazného pro vSechny zaméstnance obce. Takovy vnitini pfedpis mize vydat rada,
tajemnik obecniho ufadu, je-li funkce zfizena, popf. starosta. Je vhodné, aby vydani takového vnitiniho ptedpisu, resp.
stanoveni pravidel pro zpracovavani a predkladani materialQ, ulozilo zastupitelstvo soucasné se schvalenim jednaciho fadu.
%) Vedle zapisu se v mnoha obcich z priibéhu zasedani porizuje také zvukovy zdznam, ktery zpravidla slouzi jako podklad pro
zpracovani pisemného zapisu a nebo pii rozhodovani o namitkach ¢lent zastupitelstva. Pfi pouzivani systému elektronického
hlasovaciho zatizeni lze tisknout a jako piilohu k zapisu dokladat protokol o kazdém hlasovani.

32) Zakon vyzaduje pouze uvedeni poétu piitomnych ¢lenti zastupitelstva, pofizovani listiny pritomnych se v8ak v praxi
osvédcilo.

33) Nélezitosti uvedené pod pism. d), f), h) a k) jsou stanoveny § 95 odst. 1 zakona o obcich, pozadavek na uvedeni data potizeni
zapisu 1ze dovodit z ustanoveni § 95 odst. 2 zakona o obcich, aby bylo mozné dokladovat dodrzeni lhity stanovené k pofizeni
zapisu, uvedeni skute¢nosti pod pism. i) uklada § 8 odst. 2 zdkona o stietu zajmu.
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g) prubéh rozpravy se jmény fecnik,

h) prabéh a vysledek hlasovani,

1) u¢inéna oznameni o stfetu zajmu (osobnim z4jmu) podle ¢l. 17 odst. 2 tohoto jednaciho fadu,
) dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti Clent zastupitelstva mély stat soucasti zapisu,
k) pfijata usneseni,

1) jméno zapisovatelky,

m) datum pofizeni zépisu.

(5) Zapis se vyhotovuje do 10 dnt po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta
nebo mistostarosta a ur€eni ovérovatelé. Zapis je ulozen k nahlédnuti na obecnim uradu3)(§ 95
zdakona o obcich).

(6) Obecni urad vydava usneseni pfijatd na zasedani zastupitelstva v samostatném vytisku.
Tento vytisk podepisuje starosta (piedsedajici).®

(7) Obecni uiad vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustied’uje zpravy o jejich
plnéni.

4

(8) Obecni urad vydava na zakladé zadosti vypisy z usneseni zastupitelstva.
CLANEK 16
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva

(1) Rada projedna na nejbliz§i schiizi organizacni opatieni k zabezpe€eni plnéni usneseni
zastupitelstva. Navrh radé¢ predklada starosta (§ 102 odst. 1 zakona o obcich).

(2) Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada a informuje na nasledujicim zasedani
zastupitelstvo.

34) Prestoze zakon o obcich takovou povinnost neuklada, b&znou praxi se stava, ze se zapis ze zasedani zvefejiiuje na tifedni
desce nebo na webovych strankach obce. Pokud se tak obec rozhodne (nad rimec zakonné povinnosti) postupovat, neméla by
opomijet ochranu pfipadnych osobnich tdaji v zapise uvadénych. Obec by proto méla pied zverejnénim zapisti obsahujicich
osobni udaje tyto pln€ anonymizovat, tzn. z textu zvetejnéného zapisu je odstranit, piipadné jejich rozsah omezit. Anonymizace
se provadi u dokumentt, které jsou k dispozici v elektronické podobé, zpravidla vypusténim piislusného textu a jeho
nahrazenim ur¢itymi symboly (napf. hvézdickami, vyteckovanim), v ostatnich pfipadech znecCitelnénim prislusného textu
(zaCernénim apod.). V piipade, Ze k anonymizaci (omezeni zvefejiiovanych tdaji) dojde, je vhodné, aby k takto upravenému
textu zapisu byla pfipojena informace o tom, Ze s ohledem na ochranu osobnich udaji byl v souladu se zdkonem na ochranu
osobnich daju text zvetrejnovaného zapisu upraven.

35) Pfestoze zakon o obcich takovou povinnost neuklada, béznou praxi se stava, Ze se usneseni ze zasedani zvefejiuje na tifedni
desce nebo na webovych strankach obce. Ve vztahu k ochrané osobnich daju plati komentai pod bodem 34 k €l. 15 odst. 5.
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CLANEK 17
Dalsi povinnosti ¢lent zastupitelstva

(1) Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro n¢j
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci (stiet zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pied zahajenim
jednani organu obce, ktery ma danou zélezitost projednavat. O tom, zda existuje divod pro
vylouceni z projednévani a rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje tento orgén obce (§ 83 odst.
2 zdkona o obcich). ®

(2) Clen zastupitelstva, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zdkona o stietu zajmi, je
povinen pii jednani zastupitelstva oznamit sviij pomér k projednavané véci, jestlize se zietelem
k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo (ijma anebo ma-li na
veéci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy. Oznameni
se podava ustné v pribéhu jednani, nejpozdéji vSak pred tim, nez orgén pfistoupi k hlasovani;
oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani (§ 8 zakona ¢. 159/2006 Sb., o stretu zajmii, ve znéni
zakona ¢. 216/2008 Sb). )

(3) Clen zastupitelstva nebo jeho nahradnik, ktery byl v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2
pism. f) zakona o obcich delegovan jako zastupce obce na valnou hromadu obchodni
spole¢nosti, v niz ma obec majetkovou ucast:

a) predlozi rad¢ prostfednictvim obecniho ufadu pied kondnim valné hromady program valné
hromady,

b) je opravnén jednat na valné hromad¢ za obec v ramci zmocnéni udéleného mu radou,

c¢) podéa bez zbytecné¢ho odkladu radé prostfednictvim obecniho ufadu pisemnou informaci
o pribéhu jednani valné hromady a pfijatych rozhodnutich a pfeda rad¢ zapis, popf. kopii zapisu
z valné hromady.

CLANEK 18
DalSsi ustanoveni

(1) Obecni utad je opravnén vést seznam Clent zastupitelstva s uvedenim jejich akademického
titulu, jména, ptijmeni, adresy a telefonniho Cisla do zaméstnani, pfip. do mista bydlisté
a emailovou adresu soukromou, nebo pracovni; seznam slouzi pouze pro potiebu ¢lend
zastupitelstva a vnitini potfebu obecniho tfadu.

36) Vztahuje se na vSechny ¢leny zastupitelstva.
37) Vztahuje se pouze na ty ¢leny zastupitelstva, ktefi jsou vefejnymi funkcionaii ve smyslu zakona o stfetu zajmd, tzn. ¢leny
zastupitelstva, ktefi jsou pro vykon funkce dlouhodobé uvolnéni, a starostu, mistostarostu a ¢leny rady, ktefi nejsou pro vykon
funkce dlouhodob¢ uvolnéni. Neuvolnény mistostarosta byl do vyctu vefejnych funkcionait doplnén novelou zékona o stietu
zajmi €. 216/2008 Sb. ucinnou od 21. 6. 2008.
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(2) Obecni ufad je opravnén na vyzadani jinych osob sdélovat tyto udaje o clenech
zastupitelstvas®:

a) jméno, piijmeni,

b) vek,

¢) povolani,

d) obec trvalého pobytu,

e) ¢lenstvi v politické stran¢.?)

Dalsi informace poskytuje obecni ufad pouze s pisemnym souhlasem ¢lena zastupitelstva.

(3) Obecni ufad ptijima pro c¢leny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich doruceni
adresatovi.

CAST DRUHA: JEDNACI RAD VYBORU

(ztizenych podle § 117 a nésl. zdkona o obcich)
CLANEK 19

Uvodni ustanoveni

Jednaci fad vybort upravuje ptipravu, obsah jednani, zplisob usnaseni se a hlasovani vybori.
CLANEK 20

Postaveni vyboru

(1) Zastupitelstvo zfizuje a zruSuje vybory v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 pism. 1) a §
117 a nasl. zdkona o obcich.

(2) Vybor je iniciativni a kontrolni orgédn zastupitelstva (§ 117 zakona o obcich).

(3) Néapln ¢innosti finan¢niho vyboru a kontrolniho vyboru stanovi § 119 zédkona o obcich,
napln ¢innosti osadniho vyboru stanovi § 121 zakona o obcich. Ostatnim vyborim stanovi napln
¢innosti a ukoly zastupitelstvo (§ 118 zakona o obcich).

(4) Vybory jsou ze své ¢innosti odpovédny zastupitelstvu (§ 718 odst. 1 zakona o obcich).

38) V praxi ¢asto vznikaji problémy, jaké idaje miiZze obec o ¢lenech zastupitelstva sdélovat vefejnosti. Vyjmenované tdaje
jsou vefejnosti volng dostupné v dobé konani voleb (jsou uvedeny na hlasovacich listcich).

39) V nékterych obcich se uplatiiuje institut politickych klubi. Roli politickych klubii je rovnéz mozné upravit pravé v jednacim
radu.
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(5) Vybor se sklada z predsedy a dalSich ¢lent, které voli a odvolava zastupitelstvo. Pfedsedou
vyboru je vzdy Clen zastupitelstva; to neplati, jde-li o predsedu osadniho vyboru (§ 117 odst.
4 zakona o obcich).

Cleny osadniho vyboru jsou ob&ané obce, kteii jsou prihlageni k trvalému pobytu v té &asti
obce, pro kterou je osadni vybor ztizen (§ 120 odst. 2 zdkona o obcich).

Cleny vyboru pro narodnostni mensiny jsou zastupci narodnostnich mensin, pokud je deleguje
svaz utvoreny podle zvlastniho zakona; vzdy vsak ptislusnici narodnostnich mensin musi tvofit
nejméné polovinu vSech Clenti vyboru)(§ 117 odst. 3 zakona o obcich).

Vybor si ze svych ¢lenti mtize zvolit mistoptedsedu (mistopiedsedy).

(6) Pocet cClenil vyboru stanovi zastupitelstvo podle potteby piislusSného odvétvi, ve kterém
vybor vyviji svoji ¢innost, vzdy mé vSak min. 3 ¢leny.*d Pocet ¢lenti vyboru je vzdy lichy (§
118, § 119, § 120 zdkona o obcich).

(7) Funkce ¢lena vyboru zanika*:
a) ukoncenim hlasovani ve druhy den voleb, popt. novych voleb do zastupitelstva obce,

b) okamzikem, ve kterém ¢len vyboru oznami na zasedani zastupitelstva, ze ze své funkce
odstupuje,

¢) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena vyboru, a to dnem, ktery ¢len vyboru
jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné ozndmeni o odstoupeni doruceno
organiim obce nebo piedsedovi vyboru,

d) dnem nasledujicim po dni, ve kterém €len vyboru ozndmil na jednani vyboru, Ze ze své
funkce odstupuje; tato skutecnost se uvadi v zapisu z jednani vyboru; predseda vyboru o této
skute¢nosti informuje nejblizsi zasedani zastupitelstva obce,

e) umrtim ¢lena vyboru,

f) odvolanim.

49) Vybor pro narodnostni menginy se zfizuje v obci, v jejimz tzemnim obvodu Zije podle posledniho s¢itani lidu alespon 10 %
obcant hlasicich se k narodnosti jiné nez ¢eské (§ 117 odst. 3 zakona o obcich).

“41) Lze stanovit rovnéz maximalni pocet ¢lend.

42) 7&kon o obcich vyslovné nefesi stanoveni okamziku, od kterého piestdva byt osoba ¢lenem vyboru. V praxi se nékdy
postupuje tak, ze zastupitelstvo jiz pfi zfizovani vyboru omezi jeho ¢innost napiiklad na volebni obdobi. Pokud tak
zastupitelstvo neucini, doporucujeme stanovit uréita pravidla, ktera okamzik ukonceni ¢lenstvi ve vyboru piesné nadefinuji.
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CLANEK 21
Jednani vyboru
(1) Vybor se schazi podle potieby.
(2) Vybor svolava predseda vyboru a urcuje misto, ¢as a porad jednani vyboru.

(3) Vybor jedna zpravidla na zakladé pisemnych podkladi, které predkladaji ¢lenové vyboru,
piip. obecni urad.

(4) Jednani vyboru je neveiejné.

(5) Jednani vyboru se zucastiuji jeho ¢lenové. Jejich Clenstvi je nezastupitelné. Vybor si miize
pfizvat na jedndni dal$i odborniky, ktefi se jednani vyboru zacastiiuji s hlasem poradnim.
O tcasti prizvanych osob na jednani vyboru rozhoduji jeho ¢lenové hlasovanim.

(6) Nemiize-li se ¢len vyjimeéné zacastnit jednani vyboru, ozndmi pfedem piedsedovi vyboru
divody své nepfitomnosti, piip. své stanovisko k projednavané zalezZitosti. Toto stanovisko
vSak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len vyboru nemuze za neptitomného ¢lena vyboru hlasovat.

(7) Jednani vyboru fidi jeho predseda. V jeho neptitomnosti fidi vybor mistoptedseda, popf.
1jiny ¢len vyboru povéfeny predsedou.

(8) O ucasti na jednani vyboru se pofidi prezen¢ni listina s vlastnoruénim podpisem kazdého
ucastnika. Prezenc¢ni listina tvofi pfilohu zépisu z jednani vyboru.

(9) O kazdém jednani se pofizuje zapis, ktery podepisuje ten, kdo jednani tidil. V zépisu se
vzdy uvede pocet ptitomnych ¢lenti vyboru, schvaleny program, prib¢h a vysledek hlasovani
a pfijata usneseni.®

(10) V ptipadé, ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery
obsahuje, co bylo kontrolovano, jaké nedostatky byly zjiStény a navrhy opatieni smétujici
k odstranéni nedostatktll. Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec,
jehoZ ¢innosti se kontrola tykala. Vybor nasledné piedloZzi zapis zastupitelstvu; k zapisu ptipoji
vyjadieni organu, popiipadé zamé&stnanct, jejichZ Cinnosti se kontrola tykala (§ 719 odst. 4, 5
zdkona o obcich).

(11) Nejpozdéji do 10 dnli po skonceni jednani vyboru musi byt zapis a usneseni predany
obecnimu ufadu.*

43) § 118 odst. 2 zédkona o obcich uklada povinnost pisemného vyhotoveni pouze usneseni vyboru, z praktickych diivodii se
vsak doporucuje pofizovat z jednani vyboru i zapis s uvedenymi nalezitostmi.

44 Do usneseni vyboru mé podle § 16 odst. 2 pism. e) zdkona o obcich pravo nahliZet obéan obce, usnesenti by proto vzdy méla
byt k dispozici na obecnim utradu.
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CLANEK 22
Usneseni vyboru a hlasovani
(1) Vybor je zpilisobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho ¢lent.

(2) Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila sviij souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent vyboru (§ 118 odst. 3 zakona o obcich).

(3) Usneseni, stanoviska a zavéry vyboru vyzadané k materialim zastupitelstva se uvadéji jako
ptiloha materialu, ptip. jsou pifedsedou vyboru sdélena na zasedani zastupitelstva.

CLANEK 23
Jina ustanoveni
(1) Vybory predkladaji nejméné 1x za rok zastupitelstvu zpravu o své ¢innosti, a to pisemné.
(2) V z&mu uspésného plnéni spoleénych ukoli vybory vzdjemné spolupracuji, popf.
koordinuji svou ¢innost ve vécech spole¢nych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zajem véci,
mohou vybory jednat spole¢n¢ a podavat zastupitelstvu spolecné zpravy, ndvrhy, stanoviska

apod.

(3) Pisemnosti vyhotovené vybory se oznacuji v zahlavi ndzvem obce, uvedenim zastupitelstva
a nazvem vyboru, ktery pisemnost vyhotovil (§ 111 zdakona o obcich).

CAST TRETI: ZAVERECNA USTANOVENI
CLANEK 24
Zaveéreéna ustanoveni

(1) Jednaci tad zastupitelstva obce a vyborli zastupitelstva obce schvalilo zastupitelstvo
usnesenim ¢. XXX/3 ze dne 29.6. 2022 s Gc¢innosti od 1.7. 2022. 4

45) Zmény v jednacim Fadu Ize provést tak, Ze se s kazdou Gipravou stavajici jednaci ¥ad zrusi a vyda novy, jako vhodné&jsi feseni
se nam vsak jevi provadéni uprav formou ¢islovanych zmén (zpravidla nazyvanych dopliky, dodatky).
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Priloha

(1) Adresaty pozvanek na zasedani zastupitelstva jsou:
a) ¢lenové zastupitelstva,

b) tajemnik obecniho ufadu,

¢) vedouci odbort obecniho ufadu,

d) zastupci pravnickych osob, které obec zalozila nebo zifidila, o jejichz pozvani rozhodla rada
nebo pozadal Clen zastupitelstva,

e) dalsi osoby, o jejichz pozvani rozhodla rada nebo pozadal ¢len zastupitelstva.
(2) Adresaty materialt pro zasedani zastupitelstva jsou:

a) Clenové zastupitelstva,

b) tajemnik obecniho Gfadu,

¢) vedouci odborii obecniho ufadu.

(3) Adresaty usneseni zastupitelstva jsou:

a) Clenové zastupitelstva,

b) tajemnik obecniho ufadu,

¢) vedouci odbort obecniho ufadu,

d) vSichni, ktefi maji usneseni plnit nebo jsou v usneseni pozadani o sou¢innost a spolupraci.
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